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intelligente Personaldienstleistungen

Buchhaltung & Personal-
wesen bis 50.000€/p.a.
(m/w/d)

@ 50.000,00 Euro

© \Vollzeit, ab sofort

B Unbefristet

18.09.2026
Q@ Einsatzort: Kaufbeuren

Buchhaltung & Personalwesen bis 50.000€/p.a. (m/w/d)

Starte durch in der Buchhaltung und im Personalwesen (m/w/d) — wir suchen motivierte Talente mit
Branchenerfahrung wie dich!

Wir bieten:

e Arbeitsstelle mit Perspektive = Festiibernahme

e Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

® |Leistungsgerechte Bezahlung bis 50.000€ jahrl.

e Weihnachtsgeld - Urlaubsgeld

¢ Finanzielle Flexibilitat durch Vorschusszahlungen

e Vermittlungspramie fir MA-Empfehlung bis zu 600 EUR (pro geworbenen Mitarbeiter)
e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1.500 Shops & Marken

e Professionelle und freundliche Betreuung durch erfahrene Personalexpert*innen

Aufgaben als: Buchhalter im Personalwesen (m/w/d)

e Unterstutzung der Personal- und Buchhaltungsprozesse

e \Vorbereitung von Abrechnungen, Belegprifung und Prifung von Eingangsrechnungen
e Prufung, Vorbereitung und Buchung von Rechnungen (Reg.-/FiBu-relevant)

e Schnittstelle zwischen Personal, Buchhaltung und Organisation

e Unterstutzung der Geschaftsflhrung in organisatorischen Belangen

e Planungsvorbereitung und Koordination administrativer Aufgaben

e Allgemeine Sekretariats- und Assistententatigkeiten

Anforderungen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation

e Erste Erfahrungenim Personalwesen und/oder in der Buchhaltung von Vorteil

e Sicherer Umgang mit MS-Office; idealerweise Erfahrung mit Buchhaltungssoftware
e Kommunikationsstarke und Serviceorientierung

e Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

iperdi GmbH & Jiurgen Schmid
Haul traBe 4 & 0833199571-0
aubmannstraibe X jobs-mm@iperdi.de

87700 Memmingen
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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