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Einsatzort: Schwerin

Standort: Schwerin und Umgebung

Das bieten wir dir:

Deine Mission

Das bringst Du mit:

Nur ein Teil der Gründe, warum sich unsere Mitarbeiter bei uns so wohl fühlen:

Wir sind ein Unternehmen, das Ordnung liebt – aber nicht so sehr, dass wir auf Humor verzichten. Bei
uns stapeln sich keine Akten bis zur Decke (höchstens bis zur Fensterbank). Wir suchen jemanden, der
den Büroalltag meistert, ohne dabei den Spaß zu verlieren. 

iperdi AHR GmbH 
Am Grünen Tal 30 
19063 Schwerin

Iris Warnecke
+49 385 7733440
schwerin@iperdi.de

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/buero-multitalent-mwd/u/158557469250596/ 

Büro Multi ta lent (m/w/d)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

???? Ein Büro mit echtem Tageslicht (kein Keller, versprochen!).
☕ Kaffee, Tee und Kekse – die Grundnahrungsmittel des Bürohelden.
???? Ein Team, das zusammenhält und auch mal zusammen lacht (manchmal sogar über die
Buchhaltung).
???? Faire Bezahlung und Benefits, die dich nicht nur auf dem Papier glücklich machen.

Du bist der Dirigent unseres Büro-Orchesters: Rechnungen, Angebote und Telefonate laufen bei dir
wie eine gut geölte Maschine.
Du jonglierst mit Zahlen, Terminen und To-do-Listen, ohne dass dir die Bälle runterfallen ???? ♂ .
Du bist die erste Anlaufstelle für Kollegen, Kunden und manchmal auch für den Paketboten ????, der
sich im Gebäude verirrt.

???? Eine abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann (oder du bist einfach ein Naturtalent im
Chaos-Bändigen).
???? Du sprichst fließend „Deutsch“ und „Excel“ – und hast keine Angst vor Tabellen, die mehr Spalten
haben als ein Hochhaus Stockwerke ????.
???? Organisation ist dein zweiter Vorname (wenn nicht, kannst du ihn gern annehmen).
???? Humor, denn wir glauben: Wer lacht, arbeitet besser.
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