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Q Einsatzort: Diisseldorf

Dann haben wir genau lhren Job!

Aufgaben:

e Als Burohilfe im Sekretariat (m/w/d/x) unterstltzen Sie als Teil des Teams unseren sympathischen
Kundenbetrieb im medizinischen Bereich.

e Sie Ubernehmen eigenverantwortlich diese Tatigkeiten: Einscannen von Befunden sowie das
Zusammenlegen von Patientenakten sowie auch die Terminierung von Patienten

¢ Inbesonderen Fallen GUbernehmen Sie auch einzelne Teilbereiche im Buroalltag

e |hre Tatigkeitist in Vollzeit (Mo.~Fr. 07:30 - 16:30 Uhr)

Darum st diese Stelle fiir Sie so spannend:

e Sie haben bei unserem Kunden nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz, sondern auch Entwicklungs-
und beste Ubernahmechancen!

e Bevor Sie starten, besichtigen Sie Inren zukUnftigen Arbeitsplatz. Das neue Team freut sich auf Sie!

e Motiviertes Team in einem Top-Unternehmen

Das bringen Sie mit:

e Kenntnisse mit MS Office- Programmen, der Annahme von Terminanfragen

e Hohe Dienstleistungsorientierung, sehr strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise sowie
Organisationstalent

e Sielieben das flexible Arbeiten und stellen sich gut auf neue Aufgabengebiete ein

Nur ein Teil der Griinde, warum sich unsere Mitarbeiter bei uns so wohl fiihlen:

e Umfassende Unterstltzung vom Bewerbungsgesprach bis zur Einstellung

e Beste Ubernahmeoptionen und Weiterqualifizierungen

e Wohnortnahe Arbeitsplatze, punktliche Bezahlung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld und weitere
Leistungen
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Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/buerohilfe-sekretariat-m-w-d-x-40472-duesseldorf/u/57313713416 63677/


https://iperdi.de/
tel:+492131298180
mailto:jobs-ne@iperdi.de
https://iperdi.de/jobsuche/buerohilfe-sekretariat-m-w-d-x-40472-duesseldorf/u/5731371341663677/

