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Burokaufmann mit
Englischkenntnissen
(m/w/d/x)

© \Vollzeit, ab sofort

E Unbefristet

13.03.2026
Q Einsatzort: Kéln

Burokaufmann mit Englischkenntnissen (m/w/d/x)

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen Blirokaufmann mit Englischkenntnissen (m/w/d)

lhre Aufgaben

- Abwicklung von Bestellungen und Rechnungspritfung

- Bearbeitung von Reklamationen

- Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen

- Pflege und Verwaltung von Kunden- und Lieferantenbeziehungen
- Telefonische und schriftliche Korrespondenz

- Unterstutzung bei organisatorischen Aufgaben

e Du verflgst Uber eine kaufmannische Aus- bzw. Weiterbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung

e Das Arbeiten am Computer ist fur dich Routine

e Dubeherrscht alle gangigen Office-Programme

e Deutsch beherrscht du auf muttersprachlichem Niveau, Englisch zumindest auf Verhandlungsniveau

e Du bist kommunikativ, verantwortungsbewusst und wortgewandt und bist auch in stressigen
Situationen stets freundlich

e Du bist ein Organisationstalent und koordinierst gerne Projekte
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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