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Q Einsatzort: Halle (Saale)

Datenerfasser (m/w/d/x)

Tagesschicht, freie Wochenenden und Feiertage! Unser Kunde ist eines der fiihrenden
Unternehmen im Bereich Businesskommunikation und Dokumentenverarbeitung und seit 1946 auf
dem Markt. Derzeit suchen wir in dessen Auftrag Datenerfasser*innen (m/w/d) in Halle.

Anforderungsprofil:

e Gute PC/EDV-Kenntnisse

e Eine sorgfaltige und genaue Arbeitsweise sowie Basis-Fahigkeiten im Zehn-Finger-System
e Erste Berufserfahrungim kaufmannischen Bereich ist vom Vorteil

e Bereitschaft mind. 35h/Woche Mo - Frim Zweischichtbetrieb (Frih/Spat) zu arbeiten

Aufgabenfeld:

e Erfassen und Bearbeiten von Daten zur weiterfUhrenden Digitalisierung in die hauseigene
Firmensoftware

e Klassifizierung von Beleggut in verschiedene Kategorien zur fortfUhrenden Bearbeitung

e Qualitatskontrolle von Belegen und ggf. Markierung von Auffalligkeiten

Corporate Benefits:

e Langfristiger Arbeitsvertrag

e Zeitnaher Einstieg in Schulungsgruppe & Einarbeitung ins Tatigkeitsfeld
e steigender Lohn nachiGZ Tarifvertrag

¢ hervorragende Ubernahmechancen nach maximal 9 Monaten

e Zusatzleistungen wie beispielsweise Urlaubs- und Weihnachtsgeld
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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