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Held im Buro (m/w/d)

© \Vollizeit, ab sofort
B Unbefristet

01.08.2026
Q Einsatzort: Schwerin

Standort: Schwerin und Umgebung

Was wir dir bieten:

e [Einen Platzin unserem Team, wo Humor und Professionalitat zusammenpassen
e [Flexible Arbeitszeiten, faire Bezahlung und kurze Entscheidungswege
o [[Kaffee-Flatrate und ein Buro, in dem man gerne arbeitet

Dein Revier:

e Dujonglierst mit Terminen, Dokumenten und Telefonaten wie ein Profi
e Rechnungen, Angebote und Datenpflege? Flur dich kein Hexenwerk
e Du bist die Schaltzentrale, die alles zusammenhalt

Was du mitbringst:

e v Eine kaufmannische Ausbildung oder Erfahrung im Buro
e v Organisationstalent und ein Handchen fur Details
e v MS Officeist fur dich wie Fahrradfahren — easy!

Was macht uns besonders?

Wir sind kein Buro, in dem die Kaffeemaschine das spannendste Highlight ist. Bei uns gibt es
Abwechslung, Verantwortung und Raum fur eigene Ideen. Wenn du Lust hast, mehr zu sein als ,die
Person am Telefon®, dann bist du hier richtig.

iperdi AHR GmbH & Iris Warnecke
Am Gruinen Tal 30 & +493857733440

= schwerin@iperdi.de
19063 Schwerin

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/held-im-buero-mwd/u/89999749699573/
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