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Einsatzort: Jena

Das bieten wir dir:

als Immobilienverwalter (m/w/d) bist du verantwortlich für:

Das bringst du mit:

iperdi GmbH 
Johannesstraße 112 
99084 Erfurt

Julian Knoll
0361 663682-0
jobs-ef@iperdi.de

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/immobilienverwalter-m-w-d-07743-jena/u/8977973542954783/ 

Immo bi li en ver walter
(m/w/d/x)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

Vorstellungsgespräch via Telefon möglich
natürlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag
bis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit möglich
viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
Mitarbeiter werben Mitarbeiter Prämien (300€)
kostenfreie Übernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld möglich
Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken

Eigenverantwortliche Verwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien
Durchführung regelmäßiger Objektbegehungen zur Sicherstellung einer ordnungsgemäßen
Bewirtschaftung
Zentrale Ansprechperson für Eigentümer, Mieter sowie externe Dienstleister
Organisation, Durchführung und Protokollierung von Eigentümerversammlungen
Planung, Koordination und Überwachung von Instandhaltungs- und Modernisierungsmaßnahmen
Erstellung sowie Prüfung von Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen
Verwaltung und Kontrolle bestehender Miet-, Dienstleistungs- und Wartungsverträge

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt
Immobilienwirtschaft (z. B. Immobilienkaufmann/-frau, Immobilienfachwirt)
Erste Erfahrung in der Immobilienverwaltung von Vorteil
Gute Kenntnisse im Mietrecht sowie im Wohnungseigentumsrecht (WEG)
Sicherer Umgang mit MS Office und gängiger Software zur Immobilienverwaltung
Selbstständige, strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikations- und Verhandlungsstärke
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