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intelligente Personaldienstleistungen

Kauffrau fur Buromanage-
ment (m/w/d/x) bis zu 20,-
Eur/Std.

@ bis 25,00 Euro

© \Vollzeit, ab sofort

Bl Unbefristet

24.02.2026
@ Einsatzort: Oberhausen

300 Euro Startbonus!!!

Das bieten wir:

e Startbonusin Hohe von 300,- Euro

e Stundenlohn: ab 17,50 Euro bis zu 25,00 Euro pro Stunde (je nach Qualifikation und Berufserfahrung)

o Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1.500 Shops (z.B. About You, Apple, Boss, Cinestar,
HP, Samsung uv.m.)

e Einen sicheren Arbeitsplatz mit Ubernahmechancen

e Planungssicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag

e Schicht- und Branchenzuschlage, sowie Leistungspramien je nach Qualifikationen

e Abschlagszahlungen (wenn gewunscht)

e FUr Mitarbeiterempfehlungen Pramien bis zu 100,- Euro

o Langfristige Einsatze und motivierte Teams in renommierten Top-Unternehmen

o Arbeitskleidung und Schutzausristung wird kostenfrei von uns gestellt
° uv.m.

Deine Aufgaben:

e Telefonzentrale bedienen

e Posteingang/-ausgang

e Besprechungen vor- und nachbereiten
o Terminkoordination

e allg. Korrespondenz

e Materialbeschaffung

e Rechnungen und Mahnungen schreiben

Das bringst du mit:

e Ausbilung zur/zum Kauffrau/-mann fUr Buromanagement (m/w/d/x) oder eine gleichwertige
kaufmannische Berufsausbildung

e Berufserfahrung winschenswert

e Berufseinsteiger sind gerne gesehen

e Deutsch - Verhandlungssicher

e Englisch winschenswert

e Gute PC-Kenntnisse und/oder die Bereitschaft dazu sich in neue Systeme einzuarbeiten

Passt diese Stelle nicht ganz zu dir?

Auf Wunsch sind auch alternative Standorte in der Umgebung méglich.
Melde dich: Wir finden den Job und Ort, der zu dir passt und bieten beste Perspektiven fiir deine
Zukunft!


https://iperdi.de/

Uber uns:

iperdiist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen fur Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz.

In bundesweit 60 Standorten sind wir flr unsere Kollegen und Kunden da.

Wir stehen fUr Engagement mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie

>Der Schliissel zum Erfolg sind Menschen<.

Du bist schon Mitarbeiter beiiperdi?

Dann nutze die Méglichkeit und sichere dir eine Prémie, ganz einfach durch das Anwerben neuer
Mitarbeiter.

Fur jeden von dir vermittelten Mitarbeiter erhaltst du nach erfolgreicher Einstellung

und einem Monat durchgehender Beschaftigungsdauer eine einmalige Pramie von:

e 50,- Euro brutto fur die Vermittlung eines ungelernten Mitarbeiters (m/w/d/x)
e 100,- Euro brutto fir die Vermittlung eines Facharbeiters (m/w/d/x)

iperdi GmbH & Melissa Fiedler
i Liooerfold 1 & 0208 377481-0
m Lipperte = jobs-ob@iperdi.de

46047 Oberhausen

Alle Geschlechter sind angesprochen.
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