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Kaufmannische Ange-
stellte ab 18,50€ /Std.
(m/w/d/x)

© \Vollzeit, ab sofort

E Unbefristet Ar l.ﬁ}__

@ Internes Stellenangebot

27.03.2026
Q Einsatzort: Buxheim

Kaufmannische Angestellte ab 18,50€ /Std. (m/w/d/x)

Du bist zuverlassig und hast bereits Erfahrungen in der Sachbearbeitung sammeln kénnen? Dann
bist Du bei uns richtig!

Perspektiven:

e Unbefristeter Arbeitsvertrag

¢ Teilzeit 25 - 30 Wochenstunden oder auch 37,5 Std./Woche

e Mindestens 30 Tage Urlaub ansteigend auf bis zu 34 Tage je nach Betriebszugehorigkeit
e Zahlreiche Vorteile durch Corporate Benefits

e Fahrrad-Leasing durch Jobrad

e Umfassendes Onboarding und Karriere- & Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Wertschatzende Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien

Aufgaben als: kfm. Angestellte (m/w/d)

e UnterstUtzung in der Personalarbeit und Datenerfassung
e Empfang von Bewerbern und Mitarbeitern

e Telefonischer Kontakt zu Kunden und Mitarbeitern

e Datenpflege und allgemeine administrative Tatigkeiten

e Stundeneingabe im System

Anforderungen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Erste Berufserfahrungin der Lohnabrechnung von Vorteil

e Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

e Organisationsgeschick, Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Selbststandige Arbeitsweise

iperdi GmbH 2 Jirgen Schmid
HauB traBe 4 ¢ 0833199571-0
aumannstrabe X jobs-mm@iperdi.de

87700 Memmingen

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/kaufmaennische-angestellte-m-w-d-ab-1850-std-87740-buxheim/u/4323287446976163/
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