
https://iperdi.de

26.02.2026
Einsatzort: Raum Wiesbaden

Sicher heit, gute Bezah lung und die Nähe zu Ihrer Arbeits stelle sind
die wich tigsten Jobkri te rien für Dich?

Dann haben wir genau Dein Job!

Das bringst Du mit:

Nur ein Teil der Gründe, warum sich unsere Mitarbeiter bei uns so wohl fühlen

iperdi GmbH 
Quintinsstraße 6 
55116 Mainz

Tobias Schneider
06131 27799-0
jobs-mz@iperdi.de

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/kaufmaennische-angestellte-m-w-d-x-65187-raum-wiesbaden/u/1136541295216977/ 

Kauf män ni sche Ange -
stellte (m/w/d/x)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

Als Kaufmännische Angestellte (m/w/d/x) unterstützt Du von Montag bis Freitag als Teil des
sympathischen Teams unseren renommierten Kundenbetrieb in Mainz.
Du bist zuständig für die Anfertigung von Excel Tabellen, Terminkoordination, Postein- und ausgang
und allgemeine Bürotätigkeiten
Du hast beste Übernahmeoptionen und interne Weiterqualifizierungen

Idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen, insbesondere Excel
Hohe Dienstleistungsorientierung, sehr strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise sowie
Organisationstalent
Du liebst das flexible Arbeiten und stellst dich gut auf neue Aufgabengebiete ein

Beste Übernahmeoptionen und Weiterqualifizierungen
Planungssicherheit durch unbefristete Arbeitsverträge und langfristige Einsätze
Wohnortnahe Arbeitsplätze, pünktliche Bezahlung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld und weitere
Leistungen
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