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Q Einsatzort: Geesthacht

Im Office motiviert und die Zukunft im Blick?

Dann haben wir genau deinen Job:

e Du Ubernimmst die Auftragsbearbeitung, Annahme- und Auftragsbestatigung, sowie die
Bearbeitung der Lieferscheine

e Du erfasst die Rechnungen und die allg. Verwaltungsaufgaben u.a. Telefon, Ein- und Ausgangspost

e Grundkenntnisse in der englischen Sprache sollten ebenso vorhanden sein

e Du bist aufgeschlossen und hast immer ein Lacheln im Gesicht

Darum ist diese Stelle fiir dich so spannend:

e Als Burokauffrau (m/w/d) bist du Teil eines sympathischen und motivierten Teams, in dem die Arbeit
grof3en Spal3 macht!

e Du hast bei unserem Kunden nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz, sondern auch Entwicklungs-und
beste Ubernahmechancen!

e Du erhaltst eine Top-Bezahlung und viele Zusatzleistungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld,
Branchenzuschlage.

e Duarbeitest eine 30 Stunden Woche von 09:00 Uhr bis 15:00 Uhr

e Vorteile & Rabatte durch Corporate Benefit-Programm ODER exklusive Rabatte & Vorteile in mehr als
500 Geschaften und Online-Shops

Das bringst du mit:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbarer Abschluss, mit Berufserfahrung
e gute Softwarekenntnisse im Bereich Word und Excel

e Grundkenntnisse in der englischen Sprache

e freundliches Auftreten, kommunikativ, teamfahig und zuverlassig

Nur ein Teil der Griinde, warum sich unsere Mitarbeiter bei uns so wohl fiihlen:

e Wohnortnahe Arbeitsplatze und wertvolle Berufserfahrung

e Personliche Betreuung durch Deinen festen Ansprechpartner in unserem Hause!
e Mit dem iperdi-Bonusprogramm erhaltst Du tolle Pramien

e Planungssicherheit durch unbefristete Arbeitsvertrage und langfristige Einsatze
e Fahrgeldzuschlsse zum Profi-Ticket oder Kilometergeld

e Abschlagszahlungen und Vorschisse

iperdi AHR GmbH & SvenManske
MuhlenstraBe 71 & +49 4152886490

= sven.manske@iperdi.de
21502 Geesthacht

Alle Geschlechter sind angesprochen.
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