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Q Einsatzort: Rotha

Kaufmannische Hilfskraft (m/w/d)

Wir suchen eine kaufmannische Hilfskraft (m/w/d/x) fiir unseren Kunden und libernimmst die
verwaltenden Aufgaben sowie Office-Arbeiten an dem Standort R6tha. Als routiniertes
Organisationstalent bewahrst du auch in stressigen Situationen den Uberblick.

lhre Aufgaben:

e Eintakten der eingehenden Auftrage entsprechend der Fertigstellungstermine

e Zuarbeitin der Logistik

e Einholen von Frachtangeboten

e Dokumentenerstellung bzw. deren Vorbereitung bei internationalen Versendungen
e \ersandvergabe an Speditionen/Kurierdienste

e Sendungsabschluss unter Beachtung kundenspezifischer Vorgaben

lhr Profil:

e gute Deutschkenntnisse

e Sorgfalt und Genauigkeit, besonders bei kundenspezifischen Vorgaben und Dokumenten

e Kommunikationsfahigkeit und Teamfahigkeit (Zusammenarbeit mit Logistik und externen Partnern)
e selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

e sicherer Umgang mit MS Office

lhre Vorteile:

e attraktive Bezahlung

e Nacht- und Wochenendzuschlage steuerfrei

e unbefristeten Arbeitsvertrag

¢ finanzielle Flexibilitat durch Vorschusszahlungen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Freunde werben und kassieren mit bis zu 300,00 € pro geworbenen Kollegen

e regelmafBige und attraktive Mitarbeiterevents

e \orteile und Rabatte bei lber 500 Shops & Marken wie Adidas, Apple und Dyson
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