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intelligente Personaldienstleistungen

Kaufmannischer Assistent
(m/w/d/x)
@ bis 16,69 Euro

© \Vollzeit, ab sofort

E Unbefristet

20.02.2026
Q Einsatzort: Gallin

Im Office motiviert und die Zukunft im Blick?

Dann haben wir genau Deinen Job:

Als kaufmannischer Assistent m/w/d erwarten Dich im Rahmen der ArbeitnehmerUtberlassung bei

unserem Kunden folgende Aufgaben:

Allgemeine Buro- und Sekretariatstatigkeiten
Uberwachen von Terminen und Fristen
Unterstutzung bei Preis- und Vertragsverhandlungen
du stellst die Lieferfahigkeit sicher

du planst die Materialkosten

Darum ist diese Stelle fiir Dich so spannend:

Als kaufmannischer Assistent (m/w/d) bist Du Teil eines sympathischen und hoch motivierten Teams,
in dem die Arbeit gro3en Spal3 macht.

Du hast einen sicheren Arbeitsplatz und sehr gute Entwicklungs- und Ubernahmeperspektiven.

Du erhéltst eine Top-Bezahlung und viele Zusatzleistungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld und
weitere Zuschlage.

Vorteile & Rabatte durch Corporate Benefit-Programm ODER exklusive Rabatte & Vorteile in mehr als
500 Geschaften und Online-Shops

Das bringst Du mit:

eine burokaufmannische Ausbildung

Team- und Kommunikationsfahigkeit
Selbststandigkeit

Sehr gutes Zeitmanagement

Verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise
Zuverlassigkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse

Gute Englischkenntnisse von Vorteil

Nur ein Teil der Griinde, warum sich unsere Mitarbeiter bei uns so wohl fiihlen:

Umfassende Unterstitzung vom Bewerbungsgesprach bis zur Einstellung
Planungssicherheit durch unbefristete Arbeitsvertrage und langfristige Einsatze, sowie
Ubernahmeoptionen

Wohnortnahe Arbeitsplatze, sehr gute Bezahlung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld und weitere

Leistungen
iperdi AHR GmbH 2 DorinaHoensch
LindenstraBe 27 } +49 3874570640
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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