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Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d/x)

Du mdchtest Teil eines Teams sein, in dem Arbeit wichtig ist — aber das Leben auch? Dann bist du
hier genau richtig. Fiir unser Biiro suchen wir einen ,,Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d/x) in
Teilzeit ab 30 Std./Woche oder Vollzeit, die zuverlassig, herzlich und flexibel ist.

Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Grundlegendes technisches Verstandnis

e Eigenverantwortliches Arbeiten

e Sicheres Auftreten im Direktkontakt sowie dem Telefonkontakt
e Analytisches und operatives Denken und Handeln

o Gute Kenntnisse in MS-Office

Das bieten wir dir :

o Flexible Arbeitszeiten - Du bestimmst selbst wann und wie viele Stunden in der Woche gearbeitet
werden!

o Homeoffice Mdoglichkeiten!

¢ Umfassende Einarbeitung durch erfahrene Kollegen - du wirst nichts ins kalte Wasser geworfen!

e Schulungen und Weiterbildungen

e Firmenevents

e Unbefristeter Arbeitsvertrag

e Eine breite Palette an abwechslungsreichen Aufgaben

e Beiunserem Kunden erwartet Sie nicht nur ein sicherer Arbeitsplatz, sondern auch hervorragende
Entwicklungsmaoglichkeiten und Aussichten auf eine dauerhafte Anstellung

e Attraktive Vergutung und Zusatzleistungen, inklusive Weihnachts- und Urlaubsgeld

e Vorteile und Rabatte Uber unser Corporate Benefit-Programmm oder exklusive Vergunstigungenin
Uber 500 Geschaften und Online-Shops

Deine Aufgaben:

o Kundenbetreuung unter Beruicksichtigung der kundenspezifischen Forderung
e Vertragsprlfung bei Serienauftragen

e Internes und externes Bestellwesen / Auftragsannahme und -bestatigung

e Preisabgleich zwischen Angebot + Serie

e Terminplanung fur Zukaufteile und -material

Arbeitgebervorstellung

Wir setzen Energien freil!

Freude und Engagement fuhren zum Erfolg. Wer zufrieden ist, arbeitet mit mehr Energie. Deshalb ist fur
uns die offene und personliche Zusammenarbeit mit Kunden und Mitarbeitern von elementarer
Bedeutung. Wir bieten Innen Personaldienstleistungen von kompetenten Spezialisten mit aktuellem
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Know-how und der Begegnung auf Augenhdhe.
Der Schiliissel zum Erfolg sind nicht die Informationen. Das sind die Menschen

iperdi GmbH & Daniela Mateina
OststralBe 4-6 & 0232793393-0

X jobs-bo@iperdi.de
44866 Bochum

Alle Geschlechter sind angesprochen.
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