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Einsatzort: Essen

Kauf män ni scher Sach be ar beiter - Voll zeit (m/w/d)

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)Standort: EssenAnstellungsart(en): VollzeitHEY!Du suchst
einen Job, bei dem Du nicht nur Spaß bei der Arbeit hast, sondern auch ein tolles Team und viele
Benefits genießt? Dann bist Du bei uns genau richtig!Warum Iperdi?!Bei uns hast Du Sicherheit
durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag, bei einem der Top-Personaldienstleister in Deutschland
(Fokus Business)!Mehrfache Auszeichnungen in verschiedenen Bereichen und ein kompetentes
Team wartet auf Dich!

Planungssicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag

großartige Mitarbeiter werben Mitarbeiter Aktionen (bis zu 300€/Prämie!)

Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Langfristiger Einsatz beim Kunden mit Übernahme, bei entsprechender Leistung

Corporate-Benefits mit tollen Rabatt-Aktionen bei TOP Brands wie Amazon usw.

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Diese Aufgaben warten auf DICH! 
Als kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d), stellst Du dich diesen Herausforderungen in einem
sympathischen Team: 

Fachliche Anforderungen

Für diese Verantwortungsvolle Arbeit bringst Du folgendes mit: 

Ein professionelles Auftreten, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Diskretion zeichnen dich aus. Du
kannst das?!  
Dann warte nicht länger, sondern melde dich bei uns! 
Sofort anrufen oder Bewerbung schicken! 

Kauf män ni scher Sach be -
ar beiter - Voll zeit (m/w/d)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs 
Sorgfältige Erfassung und Pflege von Stammdaten 
Erstellung von Angeboten, Aufträgen und Rechnungen 
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und Geschäftspartnern 
Terminplanung und allgemeine Büroorganisation 

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Kaufmann/-frau für Büromanagement oder
eine vergleichbare Qualifikation 
Idealerweise hast du bereits erste Erfahrungen im kaufmännischen Bereich gesammelt 
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
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