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intelligente Personaldienstleistungen

Lohn- und Gehalts- Buch-
halter m/w/d/x gesucht!
© \Vollizeit, ab sofort

E Unbefristet

23.03.2026
Q Einsatzort: Griinhainichen

Gut organisiert und Erfolg programmiert?

Dann haben wir genau Ihren Job!

e Eigenstandige Durchfuhrung der kompletten betrieblichen Lohn- und Gehaltsabrechnung fur ca.170
Mitarbeiter

e Ansprechpartner rund um das Thema Entgelt

e Melde- und Bescheinigungswesen inkl. Schriftverkehr

e Korrespondenz mit Sozialversicherungstragern, Finanzbehorden und Mitarbeitenden

e Erfullung der gesetzlich vorgeschriebenen Meldepflichten und Statistiken

e Durchfihrung von Reisekostenabrechnungen

e Begleitung von Betriebsprifungen

e Fuhren der Arbeitszeitkonten

e Stammdatenpflege, FUhren der Personalakten

Das bringen Sie mit:

e Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit der Zusatzqualifikation
Lohnbuchhaltung

o Alternativ verfigst Du Uber eine vergleichbare Ausbildung, einhergehend mit mehrjahriger
Berufserfahrung der eigenstandigen Lohnbuchhaltung

e Du verflgst Uber umfassende Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung und im Lohnsteuer-und
Sozialversicherungsrecht mit mehrjahriger Berufserfahrung in diesem Bereich

e Duhast erweiterte Excel-Kenntnisse

o |dealerweise erganzt Du diese Kenntnisse durch Erfahrungen in der Arbeit mit SAGE HR Suite

e Du arbeitest proaktiv, zuverlassig, sorgfaltig und verfugen Uber ein hohes Maf3 an Eigeninitiative und
Engagement

e Du besitzt gute analytische Fahigkeiten

e Duarbeitest als Teamplayer

Nur ein Teil der Griinde, warum sich unsere Mitarbeiter bei uns so wohl fiihlen:

o Ubernahmemdglichkeit

e Verdienst nach Vereinbarung

e Mitarbeiter werben Mitarbeiter: Weitersagen lohn sich-sicheren Sie sich Ihre Pramie
e Urlaubs-und Weihnachtsgeld

e Vorteile & Rabatte durch Corporate Benefit-Programm mit Gber 800 Partnern

e Bezahlung Uber dem iGZ-DGB-Tarifvertrag

e Ein motiviertes und offenes Team in einem Top-Unternehmen

e bis zu 30 Tage Urlaub
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