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intelligente Personaldienstleistungen

Lohn- und Gehaltsbuch-
halter (m/w/d)

© Vollizeit, ab sofort

B Unbefristet

18.06.2026
Q Einsatzort: Jena

Das bieten wir dir:

e Vorstellungsgesprach via Telefon moglich

e natlrlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag

e bis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit moglich

e viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
e Mitarbeiter werben Mitarbeiter Pramien (300€)

e kostenfreie Ubernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld mdglich
e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken

als Personalsachbearbeiter Schwerpunkt Lohn & Gehalt bist du verantwortlich fiir: (m/w/d)

e Abwicklung samtlicher erforderlicher Aufgaben in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

e Eigenverantwortliche Vorbereitung und Durchfihrung der monatlichen Entgeltabrechnungen
e Bearbeitung von Personaleintritten und -austritten

e FUhrung der internen Lohn-und Gehaltsakten

e Erstellung von Bescheinigungen und Meldungen

e Einholen, Uberwachung und Pflege lohnrelevanter Unterlagen

e Ansprechpartner fur Fragen rund um Lohn und Gehalt

Das bringst du mit:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und eine Weiterbildung zum Lohn-und
Gehaltsbuchhalter

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Fundierte Kenntnisse in den Bereichen Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht

e Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen

e Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise sowie eigenverantwortliches Arbeiten

e Hohes Maf an Flexibilitat, Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und Hands-on-Mentalitat
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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