O [ ] [ ]
OGD Iperdl https://iperdi.de

intelligente Personaldienstleistungen

Mietenbuchhalter (m/w/d)

© \Vollizeit, ab sofort
B Unbefristet .

15.08.2026
Q Einsatzort: Jena

Das bieten wir dir:

e natlrlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag

e bis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit mdglich

e viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
e Mitarbeiter werben Mitarbeiter Pramien (300€)

e kostenfreie Ubernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld mdglich
e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken

als Mietenbuchhalter bist du verantwortlich fur: (m/w/d)

e Erfassung und Verwaltung von Mieteingangen sowie Uberwachung von Zahlungseingangen und -
ausstanden

e Erstellung von Miet- und Nebenkostenabrechnungen

e Kommunikation mit Mietern

e Durchfihrung des Mahnwesens bei Mietriickstanden

e Buchung und Kontierung von Geschaftsvorfallen

e Verwaltung von Mietvertragen sowie Erfassung von Vertragsanderungen und Anpassungen der
Mietzahlungen

e Mitarbeit bei der Erstellung von JahresabschllUssen, insbesondere im Bereich Mietenbuchhaltung

e Koordination mit Hausverwaltungen, Steuerberatern und Wirtschaftsprufern

e Bearbeitung von Mietreklamationen und Klarung von Differenzen

Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Immobilien-
oder Finanzbereich (z.B. Immobilienkaufmann/-frau)

e Berufserfahrungin der Mietenbuchhaltung oder in der Buchhaltung eines Immobilienunternehmens

e Fundierte Kenntnisse im Mietrecht und in der Nebenkostenabrechnung

e Gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung, insbesondere bei der Verbuchung von Mieteinnahmen,
Nebenkosten und Mietausfallen
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