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19.04.2026
Einsatzort: Jena

Das bieten wir dir:

als Mietenbuchhalter (m/w/d) bist du verantwortlich für:

Das bringst du mit:

iperdi GmbH 
Johannesstraße 112 
99084 Erfurt

Julian Knoll
0361 663682-0
jobs-ef@iperdi.de

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/mietenbuchhalter-m-w-d-07743-jena/u/8555503452854185/ 

Mieten buch halter
(m/w/d/x)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

natürlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag
bis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit möglich
viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
Mitarbeiter werben Mitarbeiter Prämien (300€)
kostenfreie Übernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld möglich
Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken

Erfassung und Verwaltung von Mieteingängen sowie Überwachung von Zahlungseingängen und -
ausständen
Erstellung von Miet- und Nebenkostenabrechnungen
Kommunikation mit Mietern
Durchführung des Mahnwesens bei Mietrückständen
Buchung und Kontierung von Geschäftsvorfällen
Verwaltung von Mietverträgen sowie Erfassung von Vertragsänderungen und Anpassungen der
Mietzahlungen
Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen, insbesondere im Bereich Mietenbuchhaltung
Koordination mit Hausverwaltungen, Steuerberatern und Wirtschaftsprüfern
Bearbeitung von Mietreklamationen und Klärung von Differenzen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Immobilien-
oder Finanzbereich (z.B. Immobilienkaufmann/-frau)
Berufserfahrung in der Mietenbuchhaltung oder in der Buchhaltung eines Immobilienunternehmens
Fundierte Kenntnisse im Mietrecht und in der Nebenkostenabrechnung
Gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung, insbesondere bei der Verbuchung von Mieteinnahmen,
Nebenkosten und Mietausfällen
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