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Mitar beiter Inter nats dienst (m/w/d/x)

Unterstützung bei der Verwaltung der Teilnehmer-Ausweise 

Ausgabe und Rückgabe

Kontrolle

Zimmerübergabe bei Einzug und Abnahme bei Auszug der Internatsteilnehmenden

Durchsetzen unserer Hausordnung

Ansprechpartner*in für Internatsteilnehmende bei organisatorischen Fragestellungen

Verwaltungstechnische Aufgaben

Ihre Vorteile:

Ihr Profil:

iperdi GmbH 
Hainstraße 1-3 
04109 Leipzig

Sandra Laumann
0341 461076-0
jobs-l@iperdi.de

Mitar beiter Inter nats -
dienst (m/w/d/x)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

attraktiver Lohn je Qualifikation
unbefristeten Arbeitsvertrag
Finanzielle Flexibilität durch Vorschusszahlungen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Freunde werben und kassieren mit bis zu 300,00 € pro geworbenen Kollegen
regelmäßige und attraktive Mitarbeiterevents
Vorteile und Rabatte bei über 500 Shops & Marken wie Adidas, Apple und Dyson

Abgeschlossene Ausbildung/Studium in einem sozialen Beruf – alternativ eine kaufmännische
Ausbildung mit entsprechender Erfahrung im Aufgabenbereich
Berufserfahrung in den oben genannten Aufgabengebieten
Soziale Kompetenz, Deeskalationsfähigkeit, Kommunikationsstärke & Konfliktfähigkeit
Eigeninitiative, selbständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft-Office-Produkten und Internet
*Erfahrung im Umgang mit psych. Beeinträchtigten sowie ein gültiger Ersthelferpass sind
wünschenswert
Führungszeugnis (nicht älter als 3 Monate)
Übernahmemöglichkeit bei Eignung
Teilzeit: 30 Std/Wo
Mo bis Fr von 15:30 bis 22:30 Uhr – Bereitschaft zur Sonntagsarbeit (ab nachmittags) wünschenswert
– max. 1 Mal pro Monat - Ausgleich unter der Woche
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