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Perso nal dis po nent*in (m/w/d/x)

Das bringen Sie mit:

Das erwartet Sie:

iperdi ist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen für Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz. 
In bundesweit 60 Standorten sind wir für unsere Kollegen und Kunden da. Wir stehen für Engagement

Perso nal dis po nent*in
(m/w/d/x)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

Direktvermittlung

Internes Stellenangebot

Sie unterstützen die verschiedenen Projekte und Aufgaben des Teams
Sie beraten und unterstützen unsere Beschäftigten und Führungskräfte bei allesn
personalrelevanten Fragestellungen
Sie begleiten den gesamten Prozess der Personaladministration vom Mitarbeitereintritt bis -
austritt und erstellen die dafür notwendigen Unterlagen und verwalten Personalakten
Verwaltung der Meldungen der Arbeitszeiten, der Urlaubstage und der Krankentage sowie die
Pflege, Eingabe und Auswertung der elektronischen Zeiterfassung und die Administration der
Personalstammdaten und Fehlzeiten gehören zu Ihren Aufgaben
Beschaffung und Vermittlung von Personal
Durchführung von Bewerbungsgesprächen und Zuordnung des Personals basierend auf
Qualifikation und Fähigkeiten
Neukundenakquise und Vertragsabschlüsse mit Unternehmen

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich der Personaldienstleistung oder langjährige
Berufserfahrung
hohe Affinität für Personalarbeit und Kundenbetreuung
Sehr gute Comupterkenntnisse, vorrangig MS-Office
hohes Maß an Verantwortungs- und Qualitätsbewusstsein
sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeit

37,5 h/Woche
optional Dienstwagen möglich
Entwicklungsmöglichkeiten
Wohlfühlpaket je nach Niederlassung
Kostenlose Kalt- und Heißgetränke nach Wunsch
betriebliche Altersvorsorge
Unternehmens- und Teamevents
Mentorenprogramme und regelmäßige Gespräche zur Einarbeitung

https://iperdi.de/


mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie ›Der Schlüssel zum Erfolg sind Menschen‹. 

iperdi GmbH 
Hainstraße 1-3 
04109 Leipzig

Sandra Laumann
0341 461076-0
jobs-l@iperdi.de

Alle Geschlechter sind angesprochen.
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