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Personaldisponent*in (m/w/d/x)

¢ Sie unterstiitzen die verschiedenen Projekte und Aufgaben des Teams

¢ Sie beraten und unterstiitzen unsere Beschaftigten und Fiihrungskrafte bei allesn
personalrelevanten Fragestellungen

¢ Sie begleiten den gesamten Prozess der Personaladministration vom Mitarbeitereintritt bis -
austritt und erstellen die dafiir notwendigen Unterlagen und verwalten Personalakten

¢ Verwaltung der Meldungen der Arbeitszeiten, der Urlaubstage und der Krankentage sowie die
Pflege, Eingabe und Auswertung der elektronischen Zeiterfassung und die Administration der
Personalstammdaten und Fehlzeiten gehoren zu lhren Aufgaben

e Beschaffung und Vermittlung von Personal

o Durchfiihrung von Bewerbungsgesprachen und Zuordnung des Personals basierend auf
Quallifikation und Fahigkeiten

¢ Neukundenakquise und Vertragsabschliisse mit Unternehmen

Das bringen Sie mit:

o erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich der Personaldienstleistung oder langjahrige
Berufserfahrung

e hohe Affinitat fUr Personalarbeit und Kundenbetreuung

o Sehr gute Comupterkenntnisse, vorrangig MS-Office

e hohes Maf3 an Verantwortungs- und Qualitatsbewusstsein

e sehr gute Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

Das erwartet Sie:

e 375h/Woche

e optional Dienstwagen moglich

e Entwicklungsmoglichkeiten

o Wohlfuhlpaket je nach Niederlassung

o Kostenlose Kalt- und Hei3getranke nach Wunsch

e betriebliche Altersvorsorge

e Unternehmens-und Teamevents

e Mentorenprogramme und regelmafiBige Gesprache zur Einarbeitung

iperdiist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen fur Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz.
In bundesweit 60 Standorten sind wir fir unsere Kollegen und Kunden da. Wir stehen fur Engagement
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mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie >Der Schltissel zum Erfolg sind Menschenx.

iperdi GmbH & SandralLaumann
HainstraBe 1-3 & 0341461076-0

R jobs-I@iperdi.de
04109 Leipzig

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/personaldisponentin-m-w-d-x-04109-leipzig/u/5986971149423294/


tel:+493414610760
mailto:jobs-l@iperdi.de
https://iperdi.de/jobsuche/personaldisponentin-m-w-d-x-04109-leipzig/u/5986971149423294/

