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intelligente Personaldienstleistungen

Personalsachbearbeiter
(m/w/d)

© \Vollizeit, ab sofort
E Unbefristet

10.06.2026
Q Einsatzort: Heddesheim (Baden)

Wir bendtigen Sie als Personalsachbearbeiter (m/w/d/x) zur Unter-
stutzungen bei unserem Kunden in Heddesheim

lhre Aufgaben:

e Personalverwaltung, Betreuung und entsprechende Sachbearbeitung zu den Themengebieten
Einstellung, Eingruppierung, Zulagenregelung, Arbeitszeitveranderungen, Versetzungen,
Vertragsanderungen

e Pflege der Stammdaten und Organisationsmanagement

e Pflege der Zeiterfassungsdaten im Dienstplanprogramm und der Krankheits- und Urlaubsverwaltung

o Ansprechpartner fur Mitarbeiter und Vorgesetzte flr Fragen zur Abrechnung und der Zeiterfassung

e Erstellung von Statistiken und Reports

o Mitarbeit bei HR-Projekten, insbesondere zur kontinuierlichen Verbesserung der HR-
Abrechnungsprozesse

Nur ein Teil der Griinde, warum Sie sich bewerben sollten:

e Top Bezahlung, je nach Qualifikation

e Personliche Unterstiitzung vom Bewerbungsgesprach bis hin zur Ubernahme in eine Festeinstellung
beim Einsatzunternehmen

e BeiMitarbeiter-Empfehlungen bis zu 300€, schon nach 4 Wochen erhalten

e Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Mitarbeiterrabatte in zahlreichen Geschaften und Online-Shops

Das bringen Sie mit:

o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im Personalwesen
e Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich der Personalsachbearbeitung und Entgeltabrechnung

e Fundierte Fachkenntnisse im Bereich Lohnsteuer & Sozialversicherungsrecht

e Deutschin Wort und Schrift sind bei dieser Tatigkeit unerlasslich

e Sie sind kommunikativ und haben Durchhaltevermogen

Unternehmensbeschreibung:

iperdiist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen fur Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz. In bundesweit 60 Standorten sind wir flr unsere Kollegen und Kunden da. Wir stehen fur
Engagement mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie " Der Schltssel zum Erfolg sind
Menschen".

Unesr Team in Mannheim verhilft Ihnen zu dem passenden Job, vom Bewerbungsgesprach bis zur
Ubernahme im Kundenbetrieb, begleiten wir Sie den ganzen Prozess hinweg.

Wir freuen uns auf Sie!
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