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Sach be ar beiter Auftrags -
ab wick lung (m/w/d)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

Erfassung eingehender Bestellungen in SAP
Plausibilitätsprüfung der eingegangenen Bestellungen und Koordination der Aufträge mit den
internen Abteilungen
Auftragsüberwachung: Kontrolle des Produktionsfortschritts mit regelmäßiger Kommunikation zum
Kunden
Beauftragung von regulären Frachten, Erstellung von Versandpapieren, Prüfung von Frachtbelegen
etc.
Erledigung allgemeiner Korrespondenz

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z. B. als Büro-, Industrie- oder Speditionskaufmann
(m/w/d)
Erste Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung, Disposition oder Logistik, idealerweise
Branchenerfahrung im Automotivbereich
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, um mit unseren internationalen Kunden zu
kommunizieren
Sehr gute MS-Office Kenntnisse, SAP-Erfahrung wünschenswert

Unbefristeter Arbeitsvertrag in Vollzeit
Sehr gute und übertarifliche Bezahlung
Prämienzahlungen und Zuschläge
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Sehr gute Übernahmemöglichkeiten
Mitarbeiter Rabatte durch Corporate Benefits bei über 1.500 Shops (z.B. Adidas, About you, Apple,
Boss, Samsung und viele mehr)
Wohnortnahe Arbeitsplätze
Monatliche Abschlags-/Vorschusszahlungen
Persönliche Betreuung und Unterstützung
Mitarbeiter werben Mitarbeiter Bonuszahlungen
ausgewählte Sozialleistungen wie betriebliche Altersvorsorge, Inhouse-Sprachkurse und JobRad
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