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intelligente Personaldienstleistungen

Sachbearbeiter /

Auftragsbearbeiter
(m/w/d)
@ 18,00 bis 20,00 Euro

© \Vollzeit, ab sofort
B Unbefristet

21.08.2026
Q Einsatzort: Hamburg

Du bist kommunikativ und hast Freude an abwechslungsreicher
Arbeit?

Warum bei uns anfangen? Weil wir Dir mehr als nur einen Job bieten:

o Als kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) bringst Du Dich in das bestehende, motivierte Team ein

e Du hast Moglichkeiten Dich zu entwickeln und Deine Ideen einflieBen zu lassen

e Die Bezahlungist fair und du erhaltst viele Zusatzleistungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld

e \orteile & Rabatte durch Corporate Benefit-Programm ODER exklusive Rabatte & Vorteile in mehr als
500 Geschaften und Online-Shops

Dann komm an Bord und bereichere das Team:

e Du bist zustandig fur die telefonische Korrespondenz

o Die Post-und E-Mail Bearbeitung liegt in Deinen Handen
e Datenpflege und Auftragserfassung

e Bearbeitest Bestellvorgange

o Ubernimmst allg. Verwaltungsaufgaben

Das bist Du, mit Deinen Erfahrungen und Qualifikationen:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Berufserfahrung in der Sachbearbeitung
e Spal am telefonieren

o Gute MS-Office Kenntnisse

o Teamfahigkeit

e Eine kommunikative, freundliche Art

o Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Was wir Dir zusatzlich versprechen:

e Einen wohnortnahe Arbeitsplatz und wertvolle Berufserfahrung

e Planungssicherheit durch unbefristete Arbeitsvertrage und langfristige Einsatze
e Eine personliche Betreuung durch Deinen Ansprechpartner

e Fahrtkostenzuschusse, und Zuschuss zum Deutschlandticket in Hohe von 30€

e 300,-€ Pramie bei Weiterempfehlung

iperdi AHR GmbH 2 Nicole Drews
Sand 31 }, +49 4032503630

= nicole.drews@iperdi.de
21073 Hamburg
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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