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© \olizeit, ab sofort »

E Unbefristet

28.10.2026
Q Einsatzort: Radeberg

lhre Aufgaben:

e Erstellung von Anfragen und Bestellungen sowie Prifen von Angeboten

e Terminverfolgung, Lieferscheinkontrolle und Rechnungsprifung

e Lieferantengesprache und -bewertungen

e Erstellung von Angeboten, Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen, Rechnungen sowie
Versanddokumenten (In- und Ausland)

e Pflege von Auftrags-, Ersatzteil- und Zolllisten

lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich und/oder Berufserfahrungim
Bereich Einkauf

e FUhrerschein klasse B

o Gute MS Office Kenntnisse

e Sehr gute Deutschkenntnisse

Arbeitgebervorstellung

iperdiist ein mittelstandisches Unternehmen flr Personaldienstleistungen in Familien- bzw. Privatbesitz.
An 60 Standorten bietet iperdi bundesweit individuelle und intelligente Personalservice-Konzepte.

Wir bieten:

¢ Ubernahmeoption!

e NatuUrlich unbefristeter Arbeitsvertrag

e Sie konnen den Arbeitsplatz vor Vertragsabschluss besichtigen

e Personliche Betreuung durch unser erfahrenes Team

e Weihnachts- und Urlaubsgeld

e Wachsen mit Perspektive - Ob Schulung, Fortbildung oder deine eigenen Ideen: Wir fordern dein
Potenzial — fachlich und menschlich.

e Wertschatzung, die spiirbar ist - Wir sagen Danke —regelmaf3ig und ehrlich. Du leistest was, wir
sehen das.

e Vielfaltist unser Alltag - Du bleibst, wie du bist —wir feiern, was dich besonders macht.

e Mitarbeiterfriihstlick - Alle zwei Wochen hei3t's: Gemeinsam frihstlcken! Zwei Kolleg*innen
bereiten vor, das Budget Ubernimmt die Firma. FUr einen guten Start und den Austausch auf

Augenhohe.
iperdi GmbH 2 René Vetter
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Alle Geschlechter sind angesprochen.
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