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Sachbearbeiter (m/w/d)

© \Vollizeit, ab sofort
B Unbefristet

04.06.2026
Q@ Einsatzort: Weinheim

Sachbearbeiter (m/w/d)

o Zukunftssicherheit durch geplante Ubernahme in den Kundenbetrieb

e Planungssicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag

e Finanzielle Flexibilitat durch Vorschussiiberweisungen

e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1.500 Shops wie z. B. Adidas, Apple, Samsung
e Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Mitarbeiter- Events wie Sommer- und Weihnachtsfest beim Kunden

e Bis zu 30 Tage Urlaub, je nach Betriebszugehorigkeit

Deine Aufgaben

e Du bist zustandig fur die vorbereitende Buchhaltung

e Als Sachbearbeiter/in bist du fur das Erfassen von Rechnungen zustandig
e Du Ubernimmst auBerdem den Telefondienst

e Als Sachbearbeiter/in bestellst du ebenfalls das gesamte Buromaterial

Fachliche Anforderungen

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung o. vergleichbare Ausbildung
e selbststandige und organisierte und kundenorientierte Arbeitsweise

e guter Umgang mit gangigen MS-Office Programmen

e Grundkenntnisse in der Buchfuhrung, Postbearbeitung, Blroorganisation

e gute Englischkenntnisse wiinschenswert

iperdi GmbH & Kai Vogel
P3.12-13 } 0621718972-0

X jobs-ma@iperdi.de
68161 Mannheim

Alle Geschlechter sind angesprochen.
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