O [ ] [ ]
000 ] perd [ https://iperdi.de

intelligente Personaldienstleistungen

Teamassistenz fur Intern
im Bereich Arbeitnehmer-
uberlassung (m/w/d)

© \Vollzeit, ab sofort

E Unbefristet

25.09.2026
Q Einsatzort: Aschaffenburg

Sie suchen keinen Job, sondern eine echte Mission?

Aufgaben:

e Kommunikation und Terminvereinbarung mit Bewerbern

e Mitarbeiterbetreuung

e Datenerfassung von Personaldaten

e Eigenstandige Informationsverarbeitung / Erledigung von Schreibarbeiten

o Abteilungsspezifische Assistenztatigkeiten durchfihren

e Ausfuhren von Verwaltungsaufgaben

e Erfassung von Krankmeldungen, Urlaubsmeldungen sowie der Arbeitszeiten

Darum passen Sie zu uns:

e Eine abgeschlossene Ausbildungim kaufmannischen Bereich
e Deutsch verhandlungssicher

e Sehr gute MS Office Kenntnisse

o Kenntnisse Landwehr/L1/zvoove von Vorteil

Arbeitgebervorstellung

Wir setzen Energien freil!

Freude und Engagement fuhren zum Erfolg. Wer zufrieden ist, arbeitet mit mehr Energie. Deshalb ist fur
uns die offene und personliche Zusammenarbeit mit Kunden und Mitarbeitern von elementarer
Bedeutung. Wir bieten Innen Personaldienstleistungen von kompetenten Spezialisten mit aktuellem
Know-how und der Begegnung auf Augenhdhe.

Der Schliissel zum Erfolg sind nicht die Informationen. Das sind die Menschen

e iperdiist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen fur Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz. In bundesweit 60 Standorten sind wir flr unsere Kollegen und Kunden da.

e Wir stehen fur Engagement mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie sDer Schlussel
zum Erfolg sind Menschenc.

Arbeitgeberleistungen/Unternehmensangebot

e Attraktive Bezahlung

e Fahrkostenzuschuss steuerfrei

e Nacht- und Wochenendzuschlage steuerfrei

e Mitarbeiter werben Mitarbeiter-Pramien in Hohe von 600 €

o Sicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag bei einem der TOP-Personaldienstleister in
Deutschland

e Finanzielle Flexibilitat durch Vorschusszahlungen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld


https://iperdi.de/

e Vorteile und Rabatte durch Corporate Benefit Programmm bei 800 Shops & Marken wie Adidas,

Apple und Samsung

iperdi GmbH & Sandra Neupert
FrohsinnstraBe 19 & 0602158481-0
ronsinnstrai>e X jobs-ab@iperdi.de
63739 Aschaffenburg

Alle Geschlechter sind angesprochen.
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