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Vertriebsassistenz
(m/w/d)

© \Vollizeit, ab sofort
E Unbefristet

04.06.2026
Q Einsatzort: Ménchengladbach

Vertriebsassistenz (m/w/d)

Dann haben wir genau die richtige Position fiir dich!Fiir unseren Kunden, ein erfolgreiches und
wachsendes Unternehmen, suchen wir eine engagierte Vertriebsassistenz (m/w/d) zur
Unterstiitzung des Vertriebsteams.

Deine Aufgaben:

e Duunterstutzt das Vertriebsteam im operativen Tagesgeschaft

e Duerstellst und bearbeitest Angebote sowie Auftrage

e Du koordinierst Termine und Ubernimmst die Nachverfolgung von Kundenanfragen
e Du bist Ansprechpartner fur Kunden und sorgst fur eine professionelle Betreuung
e Du pflegst Kundendatenim CRM-System

e Du erstellst Auswertungen, Reports und Prasentationen

Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Erste Erfahrungim Vertrieb, Sales Support oder als Vertriebsassistenz

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e sichere Franzosisch-Kenntnisse erforderlich

e Kommunikationsstarke und Kundenorientierung

e Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Erfahrung mit CRM-Systemen

Unsere Benefits:

e Du hast bei unserem Kunden nicht nur einen sichereren Arbeitsplatz, sondern auch Entwicklungs-
und beste Ubernahmechancen!

e Du erhaltst eine Top-Bezahlung und viele Zusatzleistungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld.

e Aufbau eines Arbeitszeitkontos zur Unterstitzung bei der Work-Life-Balance

e Planungssicherheit durch unbefristete Arbeitsvertrage und langfristige Einsatze

e Vorteile & Rabatte in mehr als 500 Geschaften und Online Shops durch Corporate Benefit-Programm
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