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Einsatzort: Jena

das bieten wir dir:

als WEG-Verwalter (m/w/d) bist du verantwortlich für:

das bringst du mit:

iperdi GmbH 
Johannesstraße 112 
99084 Erfurt

Julian Knoll
0361 663682-0
jobs-ef@iperdi.de

Alle Geschlechter sind angesprochen.

https://iperdi.de/jobsuche/weg-verwalter-m-w-d-07743-jena/u/4647037735480802/ 

WEG-Ver walter (m/w/d/x)

Vollzeit, ab sofort

Unbefristet

Vorstellungsgespräch via Telefon möglich
natürlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag
bis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit möglich
viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
Mitarbeiter werben Mitarbeiter Prämien (300€)
kostenfreie Übernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld möglich
Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken

Verwaltung von Wohnungseigentümergemeinschaften gemäß WEG 
Erstellung von Wirtschaftsplänen, Abrechnungen und Finanzberichten 
Organisation und Durchführung von Eigentümerversammlungen 
Umsetzung und Kontrolle von Beschlüssen der Eigentümergemeinschaft 
Beauftragung und Überwachung von Handwerkern, Dienstleistern und Instandhaltungsmaßnahmen 
Verwaltung von Rücklagen, Gemeinschaftskonten und Rechnungsprüfung 
Beratung der Eigentümer in rechtlichen, kaufmännischen und technischen Fragen 
Kommunikation mit Eigentümern, Mietern, Behörden und Dienstleistern 
Überwachung der Einhaltung gesetzlicher Vorgaben und Verträge 
Betreuung mehrerer Objekte und Sicherstellung der Werterhaltung 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung zum Immobilienfachwirt / WEG-
Verwalter 
Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung oder WEG-Verwaltung von Vorteil 
Kenntnisse im Wohnungseigentumsrecht (WEG), Mietrecht und Abrechnungswesen 
Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsstärke 
Sicherer Umgang mit MS Office und Immobilienverwaltungssoftware 
Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
Sehr gute Deutschkenntnisse 
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