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intelligente Personaldienstleistungen

WEG-Verwalter (m/w/d/x)

© \Vollizeit, ab sofort
B Unbefristet

11.03.2026
Q Einsatzort: Jena

das bieten wir dir:

e Vorstellungsgesprach via Telefon moglich

e natUrlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag

e Dbis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit moglich

e viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
e Mitarbeiter werben Mitarbeiter Pramien (300€)

¢ kostenfreie Ubernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld mdglich
e Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken

als WEG-Verwalter (m/w/d) bist du verantwortlich fur:

e Verwaltung von Wohnungseigentimergemeinschaften gemal WEG

e Erstellung von Wirtschaftsplanen, Abrechnungen und Finanzberichten

e Organisation und Durchfiihrung von Eigentimerversammlungen

e Umsetzung und Kontrolle von Beschlissen der Eigentimergemeinschaft

¢ Beauftragung und Uberwachung von Handwerkern, Dienstleistern und InstandhaltungsmaBnahmen
e Verwaltung von Rucklagen, Gemeinschaftskonten und Rechnungsprufung

e Beratung der EigentUmer in rechtlichen, kaufmannischen und technischen Fragen

e Kommunikation mit Eigentimern, Mietern, Behdrden und Dienstleistern

¢ Uberwachung der Einhaltung gesetzlicher Vorgaben und Vertrage

e Betreuung mehrerer Objekte und Sicherstellung der Werterhaltung

das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Weiterbildung zum Immobilienfachwirt / WEG-
Verwalter

e Berufserfahrungin der Immobilienverwaltung oder WEG-Verwaltung von Vorteil

e Kenntnisse im Wohnungseigentumsrecht (WEG), Mietrecht und Abrechnungswesen

¢ Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsstarke

e Sicherer Umgang mit MS Office und Immobilienverwaltungssoftware

e Selbststandige, strukturierte und losungsorientierte Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse

iperdi GmbH & Julian Knoll
R 0361663682-0
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